Regulamento de Fundo de Maneio 20235

Junta de Freguesia de S3o Sebastido-Ponta Delgada

30 Outubro 2025
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PREAMBULO

Ao abrigo da Lei em vigor, foi deliberado por esta Junta, em reunido extraordinaria
efetuada em 14/10/2021, criar um Fundo de Maneio.

Fundo de Maneio
Art.2 1°

Definig¢ao

1. O fundo de maneio é um valor existente em caixa, entregue a determinada
pessoa responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo de
pagamentos imediatos de despesas de pequeno montante.

2. Os pagamentos, destinam-se a despesas tais como: combustiveis, despesas
de representacdo, higiene e conforte, ferramentas e utensilios, aquando a
ndo utilizacdo de outros meios de pagamento, sem prejuizo de outras
alteragdes devidamente fundamentadas, que se venham a revelar
adequadas em montante de distinto deste, igualmente sujeitas a deliberagdo
da Junta de Freguesia.

3. Caso ndo seja possivel seguir os tramites legais, o processo de aquisicdo de
bens e servigos, deve ser utilizado somente para pequenas aquisi¢cdes, até ao
montante maximo de 200,00 euros, ndo podendo em caso algum conter
despesas nao documentadas.

Art.2 22

Enquadramento

1. Para além das normas legais de enquadramento, a existéncia de fundo de
maneio, obedece ainda as normas previstas e aprovadas na Norma de
Controlo Interno.

2. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio, sdo objeto de
compromisso pelo seu valor integral, aquando da sua constituicdo e
reconstituicdao, a qual deve ter carater mensal e registo da despesa, em
rubrica de classificacdo economica adequada.



3. Os responsaveis pelo fundo de maneio, respondem financeiramente na
situacdes de violagdo do presente regulamento interno.

Art.2 32

Constituicao

1. Anualmente, no inicio de cada geréncia, mediante deliberagao do orgao
executivo, serdo constituidos os Fundos de Maneio, julgados necessarios e
convenientes ao bom funcionamento da Junta de Freguesia.

2. Na Tesouraria da Junta, devera constar do resumo diario da tesouraria e 0s
movimentos relacionados com a respetiva constituicdo e reposicao.

Art.2 42

Reconstituicdao

1. A reconstituicdo do Fundo de Maneio, é feita mensalmente, mediante a
entrega dos documentos originais justificativos das despesas que, nos
termos do codigo do Iva (Civa), que estabelece as regras em matéria de
faturagdo, se identificam em fatura ou fatura simplificada (excecdo dos
taldoes de estacionamento em rua).

2. Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo
CIVA, nomeadamente o nome e Nif do fornecedor, quantidade e
denominagdo do bem transmitido, ou do servico prestado, preco, taxa
aplicavel e 0 montante do imposto devido devem, ser emitidos em nome da
Freguesia de S3o Sebastido, com NIPC 512 107 742, e domicilio fiscal — Rua Dr.

Bruno Tavares Carreiro n2 31/35, 9500 — 055 Ponta Delgada, a ser
posteriormente entregue a Tesoureira.

3. N3o sdo aceites taldes de caixa, ou outros com designagdes semelhantes, por
nao serem aceites pelo CIVA.
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4. A Tesoureira procede, mensalmente, a reconstituicdo do Fundo de Maneid,
mediante, & apresentacdo dos documentos de despesa, confere a sua legalidade,
e o seu enquadramento dentro das rubricas da classificagdo econdmica,
previamente estabelecidas e aprovadas para o respetivo Fundo de Maneio.

Art.2 52

Natureza da Despesa

1. Atodos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificagdes atras descritas.
Esta vedada a sua aquisicdo e pagamento através do Funco de Maneio.

Art.2 62

Reposicao

1. Areposicao de Fundos de Maneio, é feita na Tesouraria da Junta de Freguesia,
e devera ser efetuada impreterivelmente até ao ultimo dia Util do ano, as quais

sdo assinadas pelo responsdvel da Tesouraria da Junta de Freguesia e pelo
titular do Fundo de Maneio.

Art.2 72

Constituicao de Fundos Fixo de Caixa

1. Anualmente poderda ser constituido Fundo Fixo de Caixa, mediante a
deliberacio do Orgdo Executivo, por forma a facilitar os trocos ao funcionario

afeto a cobranga de taxas e licengas, e a sua constitui¢do efetua-se nos mesmo
termos do Fundo de Maneio.

Art.e 82

Disposi¢Oes Finais e Transitdrias

1. Os casos omissos no presente regulamento e eventuais alteragdes serdo objeto
de deliberacdio do Orgdo Executivo da Junta de Freguesia.



Art.2 92

Entrada em Vigor

1. Este Regulamento de Fundo de Maneio, foi aprovado em reunido de executivo
da Freguesia de S3o Sebastido em 30 de outubro de 2025.

O Presidente

YAV A

A Tesoureira
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